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CAI NOI IN CAUTAREA
LOCULUI DE MUNCA |

Cum gasiti mai rapid locul de muncéa adecvat:

Cu ajutorul bursei locurilor de munca (JOBBORSE) care o puteti gasi in internet sub
urmatoarea adresa: http://jobboerse.arbeitsagentur.de, aveti posibilitatea de a cauta
explicit locuri de munca fn Germania precum si in strdinatate in general. Deasemenea
aveti posibilitatea de a cauta locuri de scoald profesionald. Puteti amenaja, adauga si
pastra online profilul dumneavoastrd, puteti forma si pastra online un curriculum vitae
personal, vd puteti compune complete cereri de portfoliu, pe care le puteti transmite
online interprinderilor sau antreprenorilor (angajatorilor) adecvati. Totodatd aveti posi-
bilitatea de a oferi forta dumneavoastrd de munca in cazul in care sunteti somer/d sau
dac sunteti in cutarea unui nou loc de munca. Bursa locurilor de muncé (JOBBORSE)
va oferd posibilitatea de a avea acces asupra datelor profilului/profilelor dumneavoastra
pesonal/e pastrat/e la agentia federala a fortelor de muncd. Folositi impreuna cu mana-
gerul dumneavoastra acelasi cont utilizator. Datele necesare pentru deschiderea contului
utilizator (numele si parola) le obtineti de la managerul dumneavoastré.

Avantajele accesului comun asupra datelor inregistrate
Puteti lucra online cu datele dumneavoastra personale, pastrate la agentia federala a
fortei de munca:

I' aveti acces direct asupra ofertelor I' va puteti administra confortabil si online,

facute de catre agentia federala a fortei
de munca si puteti depune cererille de
angajare pentru ofertele facute

puteti cauta personal dupd locuri de
munca adecvate

aveti posibilitatea de a lua legaturd cu
angajatorii prin intermediul e-mail, sau
de a primii informatii actuale zilnice pe
baza e-mail.

in cadrul managementului cererilor de
portfoliu, intreaga cerere de portfoliu

puteti lua legatura cu managerul
dumneavoastra la agentia federald a
fortei de muncd prin intermediul e-mail

aveti posibilitatea de a folosi gratis
atractivele programe educative oferite
in bursa educativd (LERNBORSE) iar
daca absolviti cu succes testul final
puteti obtine un certificat online

Aceasta brosura vd arata pas cu pas cum sa folositi optimal bursa locurilor de munca

(JOBBORSE). V& dorim mult succes la cautarea si gésirea unui nou loc de munca!
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JOBBORSE gewinnt BIENE 2010
Finden Sie eine passende Stelle
Die JOBBORSE
nat dis Goldene
BIENE 2010 i der
Kategorie
Verwaltung” gewonnen. Dieser Wettbewerb der
Aton Merssch und der Sftung Digitale Chancen
zeichnet die besten bamerefeien Webssiten

Informationen 2ur BIENE 2010

|_Suchen | Erwetterte Suche

In wenigen Klicks zum Stellenangebot
Sie suchen Arbeitsstellen  Anderm in Ausbildungsstellen Weiterfuhrende Links

Arbeitsort Deutschland  Anderm BERUFE! &

» Banken, Versicherungen, Immobilen (5436) » T, DV, Computer, Mathematik (10904) KURSNEg

» Bauwesen, Architekiur, Vermessung (32034) » Landwitschat, Natur, Umwe (3565)

» Bergbau, Steine, Evden, Glas, Keramik (2538) » Management, Beratung G258) -< planet-berufde
» Baro, Witschah, Verwaltung (25729) » Marketing, Werbung, Public Relations (7216) e
 Chemie, Biologie, Pharmatie, Physik (5950) » Medisn, Kunst, Kukur, Gestattung (3129) =

» Elekiro (30937) » Metall, Maschinen- und Fahrzeugbau (55420) abi




GASITI SIMPLU Sl RAPID
UN LOC DE MUNCA NOU N

Doriti s3 gasiti in bursa locurilor de muncé (JOBBORSE) un nou loc de muncs, o scoala
profesionalad sau un loc pentru obtinere de experienta practicd pe siteul
www.arbeitsagentur.de?

Asa rapid puteti gasi ceea ce cautati:Intrati pe siteul principal (Startseite/Homepage) si
introduceti in spatiul ,,cautd” (,Suchen”) felul locului de munca din domeniul in care doriti
sa lucrati si dati clic pe ,cauta”.

Cautarea ofertelor de locuri de munca

0 Cum se ajunge rapid la un nou loc de munca

I' Alegeti daca doriti sd cautati un loc de muncé cu calificare, un loc de munca
superior, un loc de munca necalificat sau un loc de muncéa pentru obtinerea unei
calificari profesionale. (profesionald) Introduceti apoi un parametru pentru limita-
rea cdutarii, cum ar fi meseria preferatd, interprinderea, facilitatea necesara, sau
localitatea noului loc de munca.

I' Daca cunoasteti numarul de referinta al unei oferte de lucru, puteti introduce
acest numar direct in spatiul ,,cautd” (,Suchbegriffe”). in acest mod ajungeti expli-
cit la oferta de lucru dorita.

Dupa introducerea acestor parametrii puteti porni cautarea direct. Deasemenea aveti
posibilitatea de a aprofunda modul cautérii prin adaugarea de alti parametrii prin functia

,Cautare extinsd” (,erweiterte Suche”). Aici puteti introduce si alte criterii pentru a con-
cretiza ceea ce cdutati.

e Prin intermediul cdutarii ,clic” (,Klicksuche”) aveti posibilitatea de a cauta un loc de
muncd sau de calificare profesionald in diferite domenii precum si in diferite regiuni,
obtinand astfel o limitare pas cu pas, pana la gdsirea locului de munca adecvat.
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JOBBORSE gewinnt BIENE 2010
Finden Sie eine passende Stelle
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* siesuchen (7] r m‘ﬁ hat iz Goldens
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Informabionen zur BIENE 2010

Suchen | Erweiterte Suche

In wenigen Klicks zum Stellenangebot
Weiterfuhrende Links

Siesuchen  Aetastelen Andom i Ausbidungsststen
Arbeitsort Deutschland  Andem BERUFE o

Ew
= Banken, Versicherungen, immobilien (5436) » 1T, DV, Computer, Mathemaik (10204) KURSNE ®

» Bauwesen, Archieldur » Landwirschat, Natur, Unwelt (3655)

In wenigen Klicks zum Stellenangebot

Sie suchen
Arbeitsort

Andern in
Deutschland  Andem

2]

» [T, DV, Computer, Mathematik (10903)

» Landwintschaft, Natur, Umwelt (3567)

» Management, Beratung {5257)

» Marketing, Werbung, Public Relations (7218)
» Medien, Kunst, Kultur, Gestaltung (3129)

» Metall, Maschinen- und Fahrzeugbau (56442)
» Nahrungs- und Genussmittel (3594)

» Banken, Versicherungen, Immobilien (5440)

» Bauwesen, Architektur, Vermessung (32058)
» Bergbau, Steine, Erden, Glas, Keramik (2540)
» Biro, Wirtschaft, Verwaltung (25732)

» Chemie, Biologie, Pharmazie, Physik (6953)

» Elektro (30955)
» Gastgewerbe, Tourismus (22363)

» Ceaslischats- G haft

» Gesundheit, Medizin, Pflege, Spart (30748)

@81

» Recht, Steuern, Finanzen, Controlling (7024)
» Sonstige Dienstleistungen (23095)




ODATA INREGISTRATI BENEFICIATI
DE AVANTAJE TIMP INDELUNGAT N

Creati-va profilul dumneavoastra de solicitant si folositi-l pentru cautarea explicita a
locului de muncd. Pentru aceasta este necesara o unica inregistrare.

Cu ajutorul contului utilizator puteti efectua urmatoarele:

I Anexe pentru cererea de portfoliu (an- I Puteti administra si urmadrii, toate cereri-
gajare) pot fi descarcate si anexate on- le de munca depuse de dumneavoastra.
line, pe pagina ,descarca documente”
(,Dokumente hochladen”). De exemplu
fotografia sau certificate de calificare,
etc.

I' Puteti s& va ldsati instiintati zilnic,
asupra locurilor de munca actuale prin
intermediul e-mail.

I' Puteti primii si transmite informatii
antreprenorilor (angajatorilor) cu care
sunteti in legdtura prin intermediul
casutei postale/e-mail.

I Puteti crea, transmite, pastra online,
salva ca sablon si tipdrii intreaga cerere
de portfoliu (angajare).

V& rugam sa cititi si sa acceptati termenii si conditiile de utilizare precum si politica de
confidentialitate. Apoi introduceti datele dumneavoastra personale precum si datele de
acces asupra contului de utilizator.

Contul utilizator vd std la dispozitie in intregime numai dupé introducerea parolei nu-
merice sau alfanumerice ,,PIN” Tn spatiul indicat sub ,date personale” (,Meine Daten”)
Aceasta procedura deschide contul utilizator si va ofera posibilitatea de a folosi toate
functiile contului.

Profilul dumneavoastra de solicitant, il puteti crea numaidecat sau o cerere de portfoliu
(angajare). Deasemenea puteti cauta dupa un loc de munca adecvat. Pentru aceasta
trebuie sa dati clic pe inregistrare” (,Jetzt registrieren”).
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ARATATI
CE $TITI SA FACETI .

Mariti sansele dumneavoastra de a obtine un loc de munca, respectiv un loc de
calificare profesionala.

Creati profilul dumneavoastra de solicitant si inserati-l in bursa locurilor de munca
(,JOBBORSE”), pentru a v putea prezenta viitorului antreprenor (angajator). Profilul
dumneavoastra de solicitant se compune din urmatoarele: Datele personale, curriculum
vitae, facilitétile, abilitatile si deprinderile dumneavoastra, denumirea locului de munca
pe care il cdutati. Luati-vd timp pentru aceasta deoarece prima impresie este relevanta.

Die vier Bausteine Ihres Bewerberprofils

Sie machten von Arbeitgebern in der JOBBORSE gefunden werden? Erfassen Sie hierzu die vier Bausteine lhres Bewerberprofils. Dieses kinnen Sie in
der.JOBBORSE verafientlichen und zur gezielten Suche nach passenden Stellenangehboten und als Grundlage fiir Ihre individuelle Bewerbung verwenden

Meine persénlichen Daten Mein Lebenslauf o
"W sie haben lhre Personlichen Daten wollstandig Hier kiinnen Sie lhren Lebenslauf hinterlegen. Diesen
hinterleqt. kiinnen Sie zusammen mit einem Stellengesuch in
- o Sarasiulii Dates kumiialion %‘ der JOBBORSE verdffentlichen und fur eine
b » Aibeitsuchend meklen i A
R A —, | ehenslauf erfassen
Meine Fahigkeiten e Meine Stellengesuche
Hier kiinnen Sie Ihre Fahigkeiten hinterlegen. Diese o Hier kiinnen Sie lhre Anforderungen an die gesuchte
’ { kiinnen Sie zusammen mit einem Stellengesuch in Stelle hinterlegen. lhr Stellengesuch kinnen Sie
ﬁ < derJOBBORSE verdffentlichen und fir eine zusarmen mit lhrem Lebenslauf und Ihren
Bewerbung verwenden. Fahigkeiten in der JOBBORSE verdffentlichen.
| f » Fihigkeiten erfassen .4 » Neues Stellengesuch eifassen

» Passende Stellen per E-Mail

Mai intéi introduceti curriculum vitae si abilitatile dumneavoastrd, apoi va intoarceti din
nou pe siteul principal (,Startseite” /,,Homepage”) si dati clic pe (,neues Stellengesuch
erfassen”) crearea unui nou inserat pentru gasirea unui loc de munca.

Daca folositi contul utilizator impreuna cu managerul dvs. personal, acesta va poate crea
posibilitatea de a face schimbari in cadrul abilitdtilor personale sau schimbarea curriculu-
mului vitae.
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n urmatorul pasaj vi inform3m in doi pasi asupra cerintelor personale precum si a
calificarii/-lor cerute in meseria dumneavoastra:

o Curriculum vitae

I' Treceti aici intreaga perioada de invdtdmant parcursd cu etapele in care ati
absolvit scoala sau scolile respective. Dacé depuneti o cerere pentru o calificare
profesionald atunci este indicat s& anexati si mediile generale obtinute Tn ultimul
an de scoald/ sau examen.

I' La introducerea denumirii meseriei sau a calificdrii dvs. in formular veti fi ghidat
de banca de date ,BERUFSNET”.

I' Deasemenea puteti decide, care pasaje din curriculum vitae sé fie vizibile pentru
antreprenori (angajatori), in cadrul inseratului/inseratelor din profilul de solicitant
al locului de munca.

@ Avilitati
I' Aici puteti mentiona toate abilitatile dumneavoastra, stiintele ce le aveti, limbi

strdine, licente, cursuri de calificare, certificate de absolvire, posesia unui carnet
de conducere precum si mobilitatea dumneavoastra.

I Potrivit experientelor de calificare si de munca proprii, reies din mentiunile facute
de dumneavoastrd anterior, vi se oferd o lista de cunostiinte si abilitati ale meseri-
ei pentru care depuneti cererea. Analizati lista si specificati gradul dumneavoastra
personal de calificare.

I Aveti posibilitatea de a adauga sau sterge abilitati si cunostiinte.

Pentru a pastra datele mentionate de dumneavoastra este indicat sa le salvati dupa
fiecare pas efectuat. Dupd ce ati terminat, reintrati prin siteul principal (,Startseite/
Homepage) folosind spatiul (,Neues Stellengesuch erfassen”), pentru a incheia crearea
profilului de solicitant.



SCRIETI/DENUMITI
CE CAUTATI),

Aici descrieti pas cu pas pretentiile dumneavoastra de la viitorul loc de munca si de la

potentialul antreprenor (angajator).

Mai Intéi trebuie sa va decideti daca cautati un loc de calificare profesionald sau daca

cautati un loc de munca.

0 Informatii asupra locului
de munca

Aici puteti introduce urméatoarele:

I' Numele meseriei sau a activitatii
cautate/ocupatia sau numele
calificarii,

I' Ce pretindeti de la noul loc de

munca, in ce domeniu si in care
localitati doriti sa lucrati

@ conditii

Sub acest punct puteti defini timpul

de lucru, restrictii nostri.Deasemenea

si valoarea salariului pentru munca
depusa antreprenori.

(3]

o

Previzualizare

Aici puteti lua o privire asupra profilu-
lui de solicitant creat pentru a va pu-
tea face o impresie cum apare acesta
n inseratul depus de dumneavoastra.
Profilul va fi vazut de cétre antrepre-
nori (angajatori) exact cum apare aici.

Publicarea profilului

Sub acest punct stabiliti forma in care
se va prezenta profilul dumneavoastra
de solicitant, pe siteul bursei locurilor
de muncé ,JOBBORSE” precum si

pe siteurile partenerilor specificati
daca doriti sa fiti contactati telefonic
de catre (angajatori) in cazul in care
inserati anonim.

Parcurgand aceste etape ati incheiat crearea profilului de solicitant. Activati in fisa
(,Ubersicht”) asistentul pentru c&utarea locurilor de munca, care va va informa zilnic,
asupra locurilor de munca sau a locurilor de calificare profesionald vacante, prin interme-

diul e-mail.
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Mein Stellengesuch - Stelleninfo

Ubersicht o Stell

ifo eKomlilinnen e\.‘olsclmu o\.‘elbﬁemliclmnuen
Weiter Speichern [ | Zurick

Eckdaten zum Stellengesuch

* Berufe! Titigkeiten @ Bankkaufmann/-frau
(maximal 3 Berufe)
| Beruf hearbeite
[T Keine Stellenangebote mit hnlichen Berufeni Tatigkeiten anzeigen
E Ber @ |Ba|
Anzeigemtext @ Leitende Tatigkeit in einer Bankiiliale ;l

{maximal 700 Zeichen)

Behinderung

Eintrittszeitraum
* Fiilrungsverantwortung

Branchengruppen

Betiiebsm afe

Aktivierung Ihrer Suchassistenten

|

I~ AusschlieRlich fir schwerbehindere oder ihnen gleichgestelite Menschen gemeldete
Stellenangebate

von 15072009 (4] is | e

|Team|eitung‘ Projektleitung, Gruppenleitung j

Banken, Finanzdienstleistungen, Immobilien, Versicherungen

| Branchengruppen bearbeiten.

|mme| (51-5000 Mitarbeiter) j

Auswabhl von bis zu drei Stellengesuchen fiir die Benachrichtigung

Ihre Stellengesuche

Vorhandene E-Mail-Adresse

Alternative E-Mail-Adresse

Ubernehmen | | Abbri

B

Titel (Berun

Bankkaumanni-frau 10000-1000010576-8 taglich X
Direkt frau) 10000-1000012366-8 taglich z

I~ Ich méchte die Benachrichtigungen an meine in den persénlichen Daten hinterlegte E-Mail-

Adresse gesendet bekommen.




LISTA REZULTATELOR

5

Folositi profilul dumneavoastra de solicitant pentru a gasi locuri de muncéa adecvate.
Pentru aceasta trebuie s& dati clic pe ,Cauta locuri de munca” (,Stellenangebote suchen”)

o Dand clic pe simbolul [JIEEIE veti obtine o evaluare a compatibilitatii profilului
dumneavoastra cu locul de muncé gésit.

e Ofertele de munca care va intereseaza in mod deosebit pot fi salvate pe lista de
notite (,Vormerkliste”) dand clic pe simbolul Q pentru a putea avea acces rapid
oricand

in lista de notite (,Vormerkliste”), aveti posibilitatea de a contacta antreprenorii (anga-
jatorii) dand clic pe oferta de lucru preferata. Totodata aveti posibilitatea de a depune
online cererea de angajare.

Ergebnisse meiner Suche - Arbeit

| suche andern | | £xgetnisse nach aranchen iter | | sucne speichem

110 von 27 Suchergebnissen Anzahi Ergebrisse pro Seite: 10| 20|50 19 < Sete 1van3 & 4

[ Bankkaurmann-fra Muster GmbH 90478 Numberg, MReranken  sofort areltsagentur ge »

[Flee o] 0 Bankkaufmann: frau Muster GmbH 90478 Numberg, Mitieftanken  sofort arbeitsagentur de » e
[l Bankkaumann’frau Muster GmbH 90478 Numberg, Mitiefranken  safort arbeitsagentur de »
[rivieer] Bankkaufmannrau Wuster Gmok 90478 Numberg, Miteranken  saor amoisagenturde o
e Bankkaufmann’frau Muster GmbH 490478 Nimberg, Milleiftanken  sofort arbeitsagentur de I'd
Wil Bankkaumann’frau Muster GmbH 90478 Numberg, Miteifranken  sofort arbeitsagentur de »
[riveer] Bankkaufmannrau Wuster Gmak 90478 Numberg, Miteranken  safort ameisagerturde b
] Bankkaufmann’frau Muster GmbH 80478 Numberg, Mitiefranken  safort arbeitsagentur de 3
[rerr] Barkkautmann’ frau Mustor GmbH 90478 Numberg, Mitieitanken  sofort arbeltsagentur de »
MR BankKaufmann/rau in Numberg Rheinbank 90429 Namberg, M tfranken  Sofort arbeitsagentur de ®
Bankkaufmann’ frau)

15 < Seite 1von 3 & 50

[ suche andern || £rgeonisse nach Branchen inern | [ sucne speicrem |

Legende  UUUN Mazimale C 4
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ADMINISTRAREA DOCUMENTELOR Sl 5
MANAGEMENTUL CERERILOR DE MUNCA N

Creati-va si administrati-va singuri intreaga cerere de portfoliu (angajare), actualizati-o
permanent si stati in legdturd cu Agentia Federala a Fortei de Munca de care apartineti.

0 Sub meniul ,,Cereri de angajare” (,Bewerbungen”) aveti posibilitatea de a controla
stagiul fiecarei cereri de angajare depusa de dumneavoastrd.Daca va aflati sub
suportul unui manager al agentiei federale a fortei de munca atunci va apare in lista
de notite si ofertele facute de cétre acesta pentru dumneavoastra.

9 Puteti vedea cererile depuse, le puteti prelucra, le puteti salva ca cerere sablon, le
puteti transmite, retrage, sau anula (sterge). Posibilitatiile acordate depind de stagiul
in care se afld cererea de munca.

9 Tot aici aveti posibilitatea de a crea o noud cerere de potfoliu (angajare) Pentru
aceasta veti fi condusi pas cu pas prin procesul de creare a unei cereri si aveti
posibilitatea de a anexa documentele necesare cererii dvs.Cum ar fi de exemplu
certificatele de absolvire.

Documentele necesare pentru cererea de angajare cum ar fi fotografia,
certificate de calificare etc. le puteti descarca sub meniul ,administratia documentelor”
(,Dokumentenverwaltung”).

in functie de preferintele antreprenorului (angajatorului), aveti posibilitatea de a trans-
mite cererile de muncd, pe cale electronica, prin intermediul bursei locurilor de munca
,JOBBORSE”, prin intermediul e-mail sau s tipariti cererea si sd o transmiteti prin post.
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JOBBORSKH,

Stellensuche

Stellen finden | St

ngesuche

Meine Daten

Vormerkliste

<@ Zur Startseite

Meine

igen und

Liste eingeschrankt auf: Keine Eins chrankung
Liste einschranken auf: [Ae

1-3von3 Einbiage

r Muster AG
O Muster AG
r Mustor AG

Markieren: Alle Eintrage - Keine Eintrage
Lo | Losenen | | Beweroung aucizienen

Bankkautmanni-iay
10000-1000012381.8

Bankkaufmannt-frau
10000-1000012403-5

Bankkauimanni-iay

9 10000-1000012405-8

inschrankung speichem

Arbeitskrae

Abeitshrafte

Arbeitskrate

togende 4P Einirag beameten

&, Bewerbung ansenen

@ Enreginsenen

Arbeitgeber

Selbst erfasst

Solwst erfasst

[@] soitenhie & Druckansicht

Anzahl Ergebnisse pro Seite 10

Zur Bewerbung aufgeforde  11.01.2011
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